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ВЕЛИКОБУРЛУЦЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ  ОСВІТИ

( 62602, смт. Великий Бурлук, вул. Радянська, 21, тел. 5-31-79, e-mail: rvo-vb@bk.ru)

27 березня  2012 року № 804
На №___________ від___________

Керівнику навчального  закладу 

Відділ освіти Великобурлуцької районної державної адміністрації надсилає до виконання доручення наради керівників закладів освіти від  27.03.2012 та звертає увагу на необхідність надання до 21.04.2012 інформації про його виконання за відповідними пунктами (E-mail:  rvo-vb@bk.ru )
Заступник начальника відділу освіти                                            Т.Л.Ченцова
Оригінал підписано              (
Додаток 

до листа відділу освіти Великобурлуцької 

районної державної адміністрації

                                                                            від 27.03.12   №  804
Лист виконання 

доручень за підсумками проведення наради з керівниками закладів освіти  

від 27.03.2012 

 _________________________________________________

(назва закладу освіти)

	№ 

протоколу
	Дата засідання
	Питання, що розглядаються
	Прийняті рішення
	Відмітка закладу про виконання

	3
	27.03.2012


	1.Рейтинг команд району у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад  у 2011-2012 н.р., конкурсі-захисті науково-дослідницьких робіт МАН 


	1. Керівникам ЗНЗ:

1.1. Проаналізувати результати участі шкільних команд у  ІІ, ІІІ етапах Всеукраїнських учнівських олімпіад  з навчальних предметів, з’ясувати причини, що не дозволили досягнути очікуваного рівня виступу учнів і на підставі отриманих даних здійснити корекцію роботи з обдарованими та здібними учнями під час підготовки до олімпіад у 2012/2013 н. р. Обговорити підсумки на нараді при директорові.

                      До 15.04.2012

1.2. Посилити увагу до виявлення учнів, які здатні брати участь у науково-дослідницькій роботі, підбору наукових керівників з числа вчителів
                Упродовж 2011-2012 

навчального року
	

	
	
	2. Порядок організованого закінчення навчального року та оформлення ділової документації у ЗНЗ.
	2. Керівникам ЗНЗ
2.1. Забезпечити організоване закінчення 2011/2012 навчального року, проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів.

Квітень-травень 2012 року

2.2. Встановити неухильний контроль за дотриманням чинних нормативних документів Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України та Головного управління освіти і науки обласної державної адміністрації з питань організованого закінчення поточного навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів.

Квітень - травень 2012 року

2.3. Сформувати окрему папку щодо підготовки до організованого завершення 2011-2012 навчального року та проведення ДПА.

До 29.03.12
2.4. Взяти під особливий контроль процедуру розрахунку середнього балу атестату.

До 11.05.12
2.5. Забезпечити дотримання вимог щодо оформлення книг обліку видачі документів про освіту.

Травень  2012 року
	

	
	
	3. Особливості закінчення 2011/2012 навчального року та проведення державної підсумкової атестації 
	3.Директорам ЗНЗ:

3.1. Довести до відома заступників директорів шкіл з навчально-виховної роботи та вчителів закладу нормативні документи з питань організованого закінчення навчального року, проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11 класів.

До 01.05.12

3.2.Забезпечити своєчасне звітування про результати проведення державної підсумкової атестації.

До 22.05.2012 (4 класи),

До 03.06.2012 (9 класи),
 До 12.05.2012 (11(12) класи)
3.3. Оновити куточки «ДПА – 2012 року».

До 15.04.2012 року
	

	
	
	4. Про стан роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності, пожежної безпеки в навчальних закладах району за І квартал 2012 року
	4. Директорам НЗ:

4.1. Внутрішню нормативну виконавчу документацію з питань охорони праці, пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки життєдіяльності привести у відповідність до вимог чинного законодавства України з охорони праці, пожежної безпеки та електробезпеки.

До 15.04.2012

4.2. Провести інструктажі з охорони праці з педагогічними працівниками щодо попередження випадків травмування.

До 15.04.2012
4.3.Надати до служби охорони праці, відділу освіти (Фірсов В.М.) інформацію про вжиті заходи щодо покращення умов праці учасників навчально-виховного процесу та недопущення травматизму у навчальному закладі.

До 15.04.2012
	

	
	
	Різне

5. Про організацію роботи з

 енергозбереження
	5. Директорам ЗНЗ:

5.1.Забезпечити економне використання енергоносіїв.

Під час весняних канікул

5.2. Забезпечити проведення аналізу використання енергоносіїв у порівнянні з аналогічним періодом минулого року та скласти та надати господарчій групі відділу освіти (Горбушина Т.В.) план  заходів з енергозбереження на наступний опалювальний сезон.

До 15.04.2012
	

	
	
	6. Ведення бухгалтерської 
документації для нарахування
 заробітної плати
	6. Директорам НЗ:

6.1. Не допускати порушень вимог Ведення бухгалтерської 

документації для нарахування

 заробітної плати
Постійно
	

	
	
	7. Ведення ділової документації 

з кадрових питань.
	7. Директорам ЗНЗ:

7.1. Тримати на контролі питання організації роботи з кадрами та ведення ділової документації  з кадрових питань.

Постійно
	

	
	
	8. Організація роботи з попередження правопорушень, злочинності та соціального захисту учнів.


	8.Керівникам ЗНЗ

8.1.Підвищити рівень міжвідомчої співпраці з підрозділами кримінальної міліції у справах дітей, іншими органами та установами, які здійснюють профілактику злочинності неповнолітніх, дитячої бездоглядності й безпритульності.

Постійно
	

	
	
	9. Розгляд подання прокуратури Великобурлуцького району про усунення порушень вимог законодавства України у сфері соціальної захищеності та реабілітації інвалідів, причин та умов, що їм сприяли 
	9.Директорам ЗНЗ:

9.1. Організувати постійний контроль за здобуттям дітьми,  які мешкають на території обслуговування закладу  

9.2. Здійснювати контроль за збором підтверджувальних документів про місце навчання дітей, які проживають або прописані на території обслуговування закладу.
	

	
	
	10. Організація туристко-краєзнавчої роботи та діяльності шкільних музеїв.
	10. Директорам ЗНЗ:

10.1. Посилити увагу щодо організації туристко-краєзнавчої роботи та діяльності шкільних музеїв.
Постійно

10.2. Приділяти більше уваги патріотичному вихованню дітей.

Постійно

10.3. Використовувати матеріали шкільних музеїв у НВП.

Постійно

10.4. Організовувати екскурсії до шкільних музеїв.

Постійно

10.5. Брати участь в обласній військово-патріотчній акції «Слобожанські дзвони перемоги»

Травень
	


Заступник начальника відділу освіти                           Т.Л. Ченцова 
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